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INSTRUKSI
Nomor : INS -        /TRD/03/2019

Dari		: Kadiv. Transmisi Distribusi
Kepada	: Seluruh Operator Booster Pump
Hal		: Tata Tertib Dalam Bertugas
Lampiran	: -

Dengan ini diingatkan kembali kepada seluruh operator agar melaksanakan TATA TERTIB dalam menjalankan tugas, diantaranya :
1.	Menjaga ketertiban dan keamanan di lingkungan booster. Meningkatkan rasa kebersamaan dan semangat kerjasama antar operator.  
2.	Mengenakan pakaian dinas saat menjalankan tugas
3.	Operator tidak dibenarkan meninggalkan tempat tugas saat bertugas tanpa izin dari atasan.
4.	Operator bertugas tidak dizinkan meninggalkan tempat tugas sebelum proses serah terima dengan operator pengganti. Operator pengganti wajib untuk hadir di lokasi tugas sekurang-kurangnya 10 menit sebelum jadwal pertukaran operator.
5.	Sebelum serah terima tugas, terlebih dahulu memeriksa kondisi lingkungan kerja, kondisi level air reservoir, panel dan pompa yang sedang beroperasi serta barang inventaris lainnya apakah sudah benar-benar dalam kondisi baik. Catat kondisi  pada lembar buku serah terima / form laporan harian yang telah disediakan. Segala sesuatu yang terjadi setelah serah terima menjadi tanggungjawab petugas yang menerima tugas.
6.	Mencatat pada form laporan harian data-data operasi pompa meliputi tekanan air, tinggi air dan instrument lainnya setiap satu jam sekali, selanjutnya melaporkan data-data tersebut melalui SKR atau sarana komunikasi lain ke Booster Pump Menara Pusat (call sign 1.01) setiap satu jam sekali. 
7.	Laporan harian yang telah terisi data-data operasional Booster Pump selama 24 jam ditandatangani oleh petugas operator, diketahui dan ditandatangani oleh Asisten Bidang Operasional Booster.
8.	Setiap pergantian shift pagi (jam 08:00 WIB) operator yang berdinas malam harus melaporkan ke Booster Pump Menara Pusat meliputi :
	a.	Stock BBM di tangki utama dan harian. Stock Sodium/SDIC (utk lokasi  yang menggunakan)
	b.	Gangguan PLN dan gangguan lain yang terjadi selama 24 jam terakhir
9.	Operator dinas pagi wajib mempersiapkan larutan Sodium/SDIC pada tangki dan melakukan pendosisan/pembubuhan SDIC setiap pagi (08:00 – 09:00 WIB)
10.	Sebelum pengoperasian pompa agar memeriksa terlebih dahulu :
	a.	Kondisi Voltase dan Arus PLN pada panel
	b.	Oli dan kebocoran packing
	c.	Kebersihan ruangan, pompa dan panel
11.	Jika saat pengoperasian pompa ditemukan adanya kelainan pada instrument pompa atau kerusakan lainnya, petugas operator segera melaporkannya kepada Asisten Bidang Operasional Pompa dan/atau petugas lain dari Divisi Transmisi Distribusi yang telah ditunjuk .
12.	Lakukan pemanasan Mesin Genset sekurang-kurangnya selama 15 menit setiap dua hari sekali.
13.	Sebelum mengoperasikan Genset agar memeriksa terlebih dahulu :
	a.	Level dan kondisi oli
	b.	Kondisi air radiator
	c.	Ketegangan V Belt (jika ada)
	d.	Air Bateray
	e.	Kondisi MCB, COS dan instrument lain di panel.
14.	Perangkat SKR agar dijaga dalam kondisi baik dan dipergunakan hanya untuk kepentingan operasional booster.
15.	Ruang genset, ruang pompa dan lingkungan booster pump secara keseluruhan agar tetap dijaga kebersihannya.

Demikian disampaikan untuk dipedomani dan dilaksanakan sebaik-baiknya dengan penuh rasa tanggungjawab. 
Medan, 02 Agustus 2019
Kadiv. Transmisi Distribusi
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